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L’ASSITENTE DI STUDIO NOTARILE ¢ il profes-
sionista che coadiuva ed accompagna il Notaio nel
disbrigo degli Atti ordinari e straordinari legati a
questa professione. Data la complessita del ruolo
del notaio e della sua attivita, I'importanza della
“‘qualita professionale” degli assistenti & fonda-
mentale. In tutte le sue fasi preparatorie ed effetti-
ve, il notaio ha I'esigenza di circondarsi di persona-
le qualificato, competente e preciso, che possa co-
adiuvarlo nella sua attivita.

L'obiettivo principale che si intende perseguire e
realizzare & quello di fornire le conoscenze, le ca-
pacita, le metodologie e le competenze che con-
sentano di interpretare in maniera professionale e
strutturata il ruolo di assistente di studio notarile.
La formazione prevede un approfondimento sulle
diverse competenze utili allo svolgimento di questa
attivita.

Il programma delle lezioni & di carattere innovativo, con un taglio di inquadramento teorico generale,
ma con una specifica attenzione alle attivita pratiche che I'addetto alla segreteria dovra concreta-

mente svolgere in uno studio notarile:

dalla compilazione di un atto, all'istruzione della pratica;
dai documenti da richiedere alle parti, alla effettiva capacita di eseguire gli accertamenti catastali

ed ipotecari in via telematica;

dalla tenuta dello scadenziario di studio alla predisposizione delle copie degli atti;
dalla predisposizione degli adempimenti alla tassazione dei principali atti;

dalla tenuta del repertorio alla prima nota contabile;

dalla redazione di procure ed estratti alla bollatura dei libri;

dalla firma digitale all'invio telematico degli atti.



Nozioni di diritto civile;

Nozioni di diritto commerciale;
Nozioni di diritto tributario;

- Teoria notarile;

Pratica notarile;

Pubbliche relazioni.




Data Calendario personalizzato
Durata 48 ore di lezioni online individuali
Certificazioni Finali =~ - Attestato di partecipazione al corso
Materiale fornito ~ Libri e dispense

Agevolazioni - Finanziamento della quota di iscrizione
- Divulgazione dei curricula dei nostri allievi presso
tutte le aziende del settore
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